TAP POAN CONG NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAO SU VIET NAM Déc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 134 /QP-HPTVCSVN TP. H6 Chi Minh, ngay A0 thing 5 ndm 2016
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché ning bac lwrong thwéng xuyén, nang
bic hrong truée thoi han d6i véi Ngwoi lao dong tai Cong ty Me
- Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam.,

HOI PONG THANH VIEN TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM

Cén cur Ng‘hi dinh 28/2014/NDP-CP ngay 10/04/2014 cua Chinh phu vé
viéc ban hanh Diéu L& td chirc va hoat dong cia Tép doan Cdng nghiép Cao su
Viét Nam;

Cin ci Théng tu sé 17/2015/TT-BLDPTBXH ngay 22/4/2015 cua B Lao
dong Thuong binh va X3 hdi vé viéc hudng din xdy dung thang luong, bang
lwong, phu cép luong va chuyén xép luong d6i véi ngudi lao dong trong cong ty
TNHH MTV do Nha nudc 1am cht so hitu theo Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP
ngay 14/5/2013 cia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb didu ctia B luat Lao déng
vé tién lwong;

Cin cir Coéng vian sb 5429/LDTBXH-LDTL cua Bé Lao dong Thuong binh
va X4 hoi ngay 31/12/2015, cho y k1en vé hé théng thang bang luong, ché do phu
cép luong va phuong én chuyén xép luong cia Coéng ty Me - Tap doan Céng
nghiép Cao su Viét Nam;

: Can clr Quyét dinh sé 480/QD-HPTVCSVN ciia Hoi dbng thanh vién Tdp
doan Céng nghi¢p Cao su Vigt Nam ngay 31/12/2015 vé viéc phé duyét hé
thong thang bang luong, ché d6 phu cip lrong va phuong én chuyén xép luong
cua Cong ty Me - Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam;

 Theo T& trinh s6 4400 /TTr-CSVN ngay 04 / 5 /2016 cia Tong Gidm
doc Tép doan Cdng nghiép Cao su Viét Nam,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Quy ché nang bic luong thudng
xuyén, ndng bic luong trudc thoi han d6i véi Nguoi lao déng tai Cong ty Me -
Tép doan Cong nghiép Cao su Vi¢t Nam.



Diéu 2. Hoi ddng thanh vién, Tdng gidm débc, Truéng cic Ban,
Vin Phong Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky.

Noi nhin : TM. HOI DONG THANH VIEN
- Nhu diéu 2; CHU TICH

- Cong doan Céng ty Me; R T,

- KSV; -

- Lwu: VT, LDTL




TAP DOARC N NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
/ ; Doc lap — Tu do — Hanh phitc

1P HOAN. \
CONG NGHIEP

QUY CHE

AUONG XUYEN, NANG BAC LU‘ONG TRUGC THOI HAN POI vOI
IGE QIda DQNG TAI CONG TY ME - TAP POAN CNCS VIET NAM

(Ban hanh kEWFeres Quyét dinh 56 d54./QD-HDTVCSVN ngay A0 thing .5 .ndm 2016 cia Hpi dong

thanh vién Tdp doan Céng nghiép Cao su Viét Nam)

CHUONGI
_ QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Myc dich
Quy ché Nang bac lwong thudng xuyén, ning bac luong truge thoi han d6i véi Ngudi lao
dong (sau diy goi 13 Quy ché nang bic lwvong) dugce ban hanh nhim muc dich:

1. Bao dam sy quan ly, didu hanh théng nhét, chit ché cia Téap doan trong thuc hién ché
9, chinh sach tién lwong d6i véi Ngudi lao dong tai Cong ty Me - -Tép doan.

2. Pong vién Ngudi lao ddng cbng hién va phin déu hoan thanh xuét sic nhiém vy dugc
giao.

Piéu 2. Co s& phap 1y

Cén clr Nghi dinh 28/2014/ND-CP ngay 10/04/2014 cua Chinh phu v& viéc ban hanh
Piéu L& t chirc va hoat ddng cia Tdp doan Cong nghiép Cao su Viét Nam;

Cén cir Thong tu s6 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22/4/2015 cta B¢ Lao ddng Thuong
binh va X3 hoi ve viéc huéng dan x4y dung thang luong, bang luong, phu cip lvong va chuyén
xép luong do1 v&i ngudi lao dong trong cdng ty TNHH MTV do Nha nuée 1am chi s& hitu theo
Nghi dinh sb 49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb didu cta
B lut Lao dong vé tién luong;

Cén cr Cong van sb 5429/LBTBXH LDTL cua B§ Lao déng Thuorng binh va X& hot

ngay 31/12/2015, cho y kién vé hé théng thang bang lwong, ché d6 phu cp lrong va phuong 4n
chuyén xép lwong cia Cong ty Me - Tép doan Cong nghiép Cao su Viét Nam;

Can cir Quyét dinh sé 480/QP- HDTVCSVN cua Hoi dong thanh vién Tap doan Céng
nghi€p Cao su Viét Nam ngay 31/ 12/2015 vé viéc phé duyét hé théng thang bang luong, ché do
phu cép lwong va phuong 4n chuyén xép luong cia Cong ty Me - Tap doan Cong nghiép Cao su
Vigt Nam.

Pidu 3. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ning béc luong quy dinh vé nguyén tic; diu kién, tiéu chudn; quy trinh thyc hién
va cdc ndi dung lién quan dén nang bac lurong thudmg xuyén, ning bac luong trude thoi han do
1ap thanh tich xuét séc trong thue hién nhiém vu va ning bic lvong trude thoi han khi c6 thdng
bao nghi huu dbi voi Ngudi lao dng tai Cong ty Me - Tap doan Céng nghiép Cao su Viét Nam.

Déi v6i cac ché d6 chinh sach nang bac luong khéac khong quy dinh trong Quy ché nay,
thue hién theo cdc quy dinh hién hanh,

2. Péi tugng 4p dung
Ngudi lao dong lam viée theo ché @6 Hop dbng lao ddng quy dinh tai Nghj dinh sbé




05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 ndi dung cia
B Luit Lao dong.

Diéu 4. Nguyén tic xét ning bac lrong
1. Bao dam cdng khai, céng bing, din chu, khach quan va ding phap lujt.

2. Nang béc luong thudng xuyén dwgc thuc hién 2 1an trong niam (theo thoi gian 06
thang/1 I4n) vao thang dau tién ciia mbi ky.

3. Nang béc luong trrée thdi han do lap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vy
thuc hién mbi nim mot 1an va két thic trude ngay 31 thang 3 nim sau.

4. Nang béc luong trudce thdi han dbi vai Ngudi lao ddng trude 12 thang khi ¢6 thong bao
nghi huu va dép ung du di€u kién, tiéu chuin theo quy dinh.

Piéu 5. Hoi ddng lwong
1. Thanh 14p Héi ddng luong Céng ty Me - Tép doan:

a) Hoi ddng luong gdm cé 07 thanh vién do Téng giam dbc Tdp doan quyét dinh thanh
14p, gom:

- Chu tich: Phé Téng giam déc (Thi trudng Co quan).
- C4c thanh vién: + Pai dién 1anh dao Ban T4 chirc Can bé - Uy vién thuong truc;
+ Dai dién Ban Ban Thuong vy Cong doan Co quan;
+ Dai dién lanh dao Ban Lao dong Tién lrong;
+ Dai dién ldnh dao Ban Tai chinh K& toan;
+ Dai dién 18nh dao Ban Thanh tra Bao vé Quin sy;
+ Dai dién 1anh dao Ban Thi dua Tuyén truyén Vin thé.

- Thu ky thudng tryc Hoi ddng hrong: 01 cén bd Ban Té chire Can b6 dugc phin cbng
truc tiép lam cdng tac ning bac luong.

b) Thanh vién Hoi ddng luong phéi dugce ghi tén va chirc danh cyu thé trong Quyét dinh
thanh 18p Héi ddng lvong. Truong hop c6 sy thay d6i v& thanh vién trong Hoi déng luong, Thng
giam dbc T4p doan ky Quyét dinh thay thé.

2. Nhiém vu vi quyén han cia Hoi dbng luong trong viée nang bac luong:
a) Tong hop danh sach ngudi d& nghi dugc ning bic luong.

b) Kiém tra, d6i chiéu voi céc didu kién, tiéu chuin nang bac hrong va kéo dai thoi gian
néng bac luong duge quy dinh tai Diéu 6, Didu 8, Pidu 9 va Pidu 11 cia Quy ché nay.

¢) Thudng tryc Hoi dong luong trinh danh sach Ngudi lao dong du diéu kién, tiéu chuin
ning bic luong cho Chi tich hdi ddng luong quyét dinh theo thim quyén.

d) Hoi ddng lam viéc theo nguyén téc tap thé, biéu quyét theo da sé.
d) Giai quyét cac khiéu nai trong viéc ning bic luong (néu cb).
CHUONG II
NANG BAC LUONG THUGONG XUYEN
Piéu 6. Pidu kién, tidu chuin xét ning bic Irong thwdng xuyén, ning ngach

Ngudi lao dong tai Cong ty Me - Tap doan chua xép bac hrong cubi cung trong ngach,
thang luong, bang luong, trong chirc danh nghé nghiép twong Umg (sau déy goi la chirc danh) thi
duoc xét ning 1 béc luong thudng xuyén khi ¢6 du diéu kién va tiéu chuin sau day:



a) Pbi véi Ngudi lao dong thugc Bang lvong vién chuc chuyén mén nghiép vu giit ngach,
chirc danh loai A3, A2, Al, thi sau 3 nam (du 36 thang) giit bac luong trong ngach hogc trong
chirc danh dugc xét ning 1 bac luong,

' b) Déi Ydl Ngudi lao dong thude Bang uvong vién chic chuyén: mdn nghiép vu gift ngach,
chire danh loai A4 thi sau 2 nam (du 24 théng) gitt bic lwong trong ngach ho#c trong chirc danh
dugc x€t nang 1 bac [vong.

¢) Déi v6i Ngudi lao dong thudc Bang luong nhén vién (B):

- Ngach nhén vién trong bang luong B3 va nhén vién thira hanh, phyc vy thi sau 2 nam
(du 24 thang) giir bac luong trong ngach hoidc trong chitc danh duge xét nang 1 bac lwong.

_ - Ngach Béo v& trong bang lwong B2 tir bic 1 dén bac 5 thi sau 2 nam (40 24 thang) giir béc
- luong trong ngach ho#c trong chirc danh dugc xét ning 1 bac luong. T bic 5 dén béc 8 thi sau 3
nam (du 36 thang) giit bac luong trong ngach ho#c trong chirc danh dugce xét ndng 1 bac luong.

- Ngach L4i xe trong bang lwong B1 tir bac 1 dén bac 4 thi sau 2 nim (di 24 thang) gift bic
lwong trong ngach hodc trong chire danh duge xét nang 1 bac lwong. Tir bac 4 dén béc 6 thi sau 3
nim (du 36 thang) gilt bac lwong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang 1 béic luong.

2. Tiéu chudn xét nang béc lvong thudng xuyén s
Ngudi lao dong c6 di diéu kién thai glan gilr bac quy dinh tai Khoén 1 Diéu nay va qua@

danh gi4, dat da 2 tiéu chuin sau déy trong subt thoi glan gitt bac lvong thi dugc néng 1 b@°~o:;2(
Iuong thudng xuyén: _ CAO
2.1. Béi véi Ngudi lao dong thudce Bang lwong vién chirc chuyén mon nghi€p vu:- VIET 1
a) DPbi véi lanh dao cac Ban chuyén mén nghiép vy, viin phong: Q

Tiéu chuén 1: Pugc cip c6 thAm quyén danh gia (Lanh dao Tap doan dénh gia d6i véi
Truong Ban, Phé Trudng Ban, Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong) tir mirc hoan thanh
. nhiém vy, cubi nam xét lao ddng tién tién Loai A trd 16n.

Tiéu chuin 2: Khong vi pham ky luit mdt trong céc hinh thic khién trach cénh cao,
céch chire.

. b) Pbi v6i Chuyén vién c4c Ban chuyén mén nghlq:p vy, vin phong (thudc Bang luong
. vién chirc chuyén mon nghi€p vu)

) Tiéu chuén 1: Pugc Lanh dao Ban, Vin phong danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vy,
cudi nim xét lao dng tién ti€n Loai A trd 1€n

Tiéu chudn 2: Khoéng vi pham k¥ lust mdt trong céc hinh thic khién trach, cé.nh_céo.
2.2. Bbi véi Ngudi lao dong thude Bang lvong nhén vién:

- Tiéu chudn 1: Dugc Lanh dao Ban, Vin phong danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vy,
cudi nim xét lao ddng tién tién Loai A tr& 1én.

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mét trong céc hinh thirc khién trach, canh cio.
3. Nang ngach :

. P6i voi Nguoi Lao dong thudc Bang luong vién chirc chuy€n mén, nghiép vu gilt ngach
chirc danh loai A3, A2, Al khi hét ngach (0 bac cudi cling ciia ngach) khi du diéu kién thi dugc
~ tham dy ky thi ndng ngach theo Quy ché do Tap doan ban hanh .

Pidu 7. Cac trudng hgp dwge tinh vao thoi gian dé xét nang bac lrong thudng xuyén
1. Thri gian nghi 1am viéc duge hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phéap lugt vé lao déng;
2. Thoi gian nghi hudng ché db thai san theo quy dinh cda phap lut vé bao hiém x4 hoi;



3. Th¥i gian nghi 6m dau, tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép hudng bio hiém. x& hoi cong
don tir 6 thang trdy xudng (trong théri gian giit bic) theo quy dinh ciia phép luit vé bao hiém x4 hdi;

4. Thoi gian dugc chp c6 thim quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tp, cong
tac, khao sat & trong nude, & nurée ngoai nhung van trong danh sach tra lwong ciia co quan, don vi.

Piéu 8. Thoi gian khéng dwge tinh dé xét ning bac lwong thwdmg xuyén
1. Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong;

2. Théi gian di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tép, cong tac, khao sét ¢ trong nude va &
nurée ngodi virgt qua thai han do co quan c6 thim quyén quyét dinh:

3. Thoi gian bi dinh chi cdng tac, bj tam gitr, tam giam, cac loai théi gian khong 1am viée
khéc ngoai quy dinh tai Piéu 7 ctia Quy ché nay.

Tdng céc loai thoi gian khong dugce tinh dé xét ning bac luong thudng xuyén quy dinh
tai Diéu ndy (néu c6) duoc tinh tron thang, néu c6 thor gian 16 khong tron théng thi duge tinh
nhu sau: Duéi 11 ngay 1am viée (khéng bao gdm c4c ngay nghi hang tuin va ngay nghi 1am viéc
duge hudng nguyén lwong theo quy dinh cia phép luit vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngdy
1am viéc tré 1én tinh bing 01 thang,

Diéu 9. Théi gian bj kéo dai xét ning bic lwrong thwomg xuyén

1. Trong thdi gian giir bac lwong hién tai, néu Ngudi lao dong di co théng bio hoic
quyét dinh bing vin ban ciia Lanh dao T4p doan dbi véi Trudng, Phé Trudng Ban, Chanh Vin
phong, Phié Chanh Vin phong va twong duong; ctia Trudng cac Ban Chuyén mén, Chanh Vin
phong dbi véi Ngudi Lao dong trong Ban, Vin phong la khéng hoan thanh nhiém vu duge giao
hi’mg nam hogc bi ky luat mot trong céc hinh thirc khién trach, canh cdo, cach chirc thi bj kéo dai
thdi gian tinh nang béc lvong thudng xuyén so véi thoi gian quy dinh nhir sau;

a) Kéo dai 12 thang (m4t nim) d6i véi cac trudng hop:

- Nguti lao ddng bi ky Iuat hinh thitc cach chirc.

- Ngudi lao dong ¢6 02 niim lién tiép khong hoan thanh nhiém vu duge giao;

b) Kéo dai 06 (sdu) thang d6i v6i cc trudmg hop:

- Ngudi lao ddng bj ky luat hinh thirc khién trach;

- Ngudi lao ddng bi ky luat hinh thirc canh céo;

- Ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu duge giao hang nam; truong hop trong thoi

gian gilt béc ¢6 02 nim khong lién tiép khéng hoan thanh nhiém vu dugce giao thi mbi nam
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao bj kéo dai 06 (s4u) thing.

¢) Trudng hop vira khéng hoan thanh nhiém vy duoc giao vira bj ky luat thi thai gian kéo
dai ndng bic luong thudng xuyén 1A téng cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac Piém a, b
Khoan nay.

d) Truomg hop Ngudi lao dong 1a dang vién bj ky ludt Dang thi thyre hién theo quy dinh
tai Khoan 6 Diéu 2 Quy dinh s6 181-QD/TW ngay 30 thang 3 nam 2013 cia B4 Chinh trj vé xir
ly ky ludt dang vién vi pham. Viéc kéo dai thoi gian nng béc luong thudng xuyén duoc cin c
vao hinh thirc xir Iy ky luat do co quan quan Iy Ngudi lao dong quyét dinh theo quy dinh cta
phép luit.

2. Trudmg hop d4 ¢6 két luan cua co quan ¢6 thim quyén 14 oan, sai sau khi bj dinh chi
cOng tac, bj tam giit, tam giarp, bi 19’1 luét (khién trach, canh cio, giang chire, cach chirc) thi thi
gian ndy duoc tinh lai céc ché d6 vé néng béc luong thuong xuyén nhr sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cOng téc, bi tam gift, tam giam do oan, sai dugc tinh lai vao thoi



~gian dé xét nang bic luong;

7w

b) Khéng thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong do1 v&i cac hinh thic ky luit do
oan, sai;

¢) Dugec truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hdi (bao gdm ca phin bao hiém xa hoi
do co quan, don vi d6ng) theo céc bac luong da dugc tinh lai.

Piéu 10. Quy trinh thyc hién xét nang bic lwong thudng xuyén
1. Ky hop lan 1 Héi dong luong hop vio thing dau tién ciia Quy I, t6 chirc xét néng

" luong cho Ngudi lao dong 6 thoi gian dugc ning lwong tir thang 1 dén thang 6. Ky hop 14n 2 tb

chirc vao thang déu tién cia Quy III, td chirc xét ning lwong cho Ngudi lao dong co thoi gian
dugc néng luvong tir thang 7 dén thang 12. Cin cir vao danh sach Ngudi lao dong trong Cong ty
Me - T4p doan du didu kién ning béc luvong thudng xuyén do iy vién thudng tryc lép, H{i dong
lwong hop, xem xét, théng qua danh sach Nguoi lao dong du didu kién, tiéu chuin néng béc

luong thudmg xuyén. Cudc hop cia Héi ddng luong dugc ghi thanh Bién ban c6 ¥ kién va chit

ky ctia tit ca cac thanh vién Héi ddng luong,
2. Cian ctr hd so dé nghi cta Thudng truc hoi déng lwong, Chi tich hdi ddng Iuong Céng

“ty Me - Tép doan phé duyét va ky Quyét dinh ning hrong cho nhitng Ngudi lao dong du diéu
' Kkién, tiéu chuén ning bac luong.

3. Hb so Thudmg truc hoi ddng hrong trinh:
a) Cong van d& nghj Hoi dbng luong; |
b) Danh sach trich ngang Nguéi lac déng d& nghi ning bac lwong thudmg xuyén (Mau sb 1).
¢) Bién ban hop xét ning luong Hoi dbng lvong;
CHUONG III

CHE PO NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC
TRONG THUC HIEN NHIEM VU

Piéu 11. Didu kién, tiéu chuin ning bic lwong trudc thoi han va ché 46 hwong
" 1. Diku kién ning béc lwong trude thoi han |

Ngudi lao ddng dugce x6t ndng béc lvong trude thoi han khi dap tng dbng thoi cac diéu
kién sau:

a) Pat du tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay;

b) Trong thoi gian gift bac luong theo qui dinh, Ngudi lao ddng doat gidi tai cac cude thi
chuyén mén, k¥ thuat cip qudc gia hoic qudc té do Tap doan cir di tham dy; dat danh hi¢u Anh
hing lao dong, Huén chuong lao dfng, chién sT thi dua toan québc, bing khen cia Thi tudng, ciia
B6 quan ly nganh;

¢) Chua xép bic luong cudi cling trong ngach hoic trong chitc danh va tinh den ngay 31
thdng 12 clia ndm xét ning bac luong trude thoi han, con thidu ter 12 thang trd xudng dé duoc

‘néng bédc luong thudng xuyén;

d) Khong thye hién ndng bic luong trudc thdi han hai l4n lién tiép (hai bac lién k&) trong
cing ngach, chirc danh.
2. Cach x4c dinh thanh tich dé xét ning bic lwong trudc thdi han

a) Thanh tich dé xét nang bic luong trude thai han duge x4c dinh theo thi diém ban
hanh vin ban cong nhan thanh tich dat dugc trong khodng thoi gian 02 nam gan nhit dbi véi
'Ngudi lao dong gif ngach, chirc danh loai A3, A2, A1, 01 ndm gan nhét dbi véi Ngudi lao déng




gitt ngach, chirc danh loai A4, B, tinh dén k¥ nang bic luong trudc thai han.

b) Pbi véi céc trudng hop da duge ning bic luong trirdc thoi han thi tht ca cac thanh tich
dat dugrc trude ngay cb quyét dinh ning béc luong truée thii han trong khodng thoi gian 02 ndm
va 0/ nim quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu nay khong duge tinh dé xét ndng bic lrong trude
th&i han cho l4n sau.

3. Tiéu chuén thanh tich va thoi gian duge néng bac luong truée thei han

a) Ngudi doat gidi nhit, gidi nhi tai cac cudc thi cép quf)c té thi duoc ning sém 2 bic
luong;

b) Ngudi doat giai nhét tai cc cude thi chp quéc gia, giai 3 tai céc cude thi chp quéc ¢,
ngudi duge phong ting danh hiéu Anh hing lac d¢ong, Huén chuong lao dong hang 1, 2, 3, chién
sT thi dua toan quéc theo quy dinh tai Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 va Nghi
dinh s6 65/2014 ngay 01/7/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé
diém cia Luét Thi dua khen thudng va Luit stra di, bd sung mot sb diém cua Luét Thi dua
khen thudng thi duvoc ndng sém 1 bac lrong;

¢) Ngudi doat gidi nhi tai cdc cufe thi chp quéc gia thi duge rit ngén 2/3 thai han xét
ning béac lurong;

d) Thoi gian dugc ndng béc luong trude thoi han tbi da 12 12 thdng so véi thoi gian ning
béc luvong thudmg xuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy ché nay néu Ngudi lao ddng dat céic
tiéu chudn thanh tich cu thé nhu sau:

+ Ngudi lao dong gitr ngach, chitc danh loai A3, A2, Al, (thoi gian xét ning bic lvong
thudng xuyén 13 3 nam), dugc ning bic lwong trrde théi han 12 thang, néu trong khoang th&i
gian 02 nim gin nhét tinh dén thoi didm xét nang béc [rong trude thoi han duge ting 02 Bing
khen cip Bd va turong duong hai nam lién tuc hoic 01 Bing khen ctia Thu tuédng Chinh phi.

+ Ngudi lao dong gitr ngach, chirc danh loai A4, B va d6i v&i nhan vién thira hanh, phuc
vy (thdi gian xét ndng bac luong thuéng xuyén 1a 02 nam), dugc nang bic luong trude thoi han
12 thang, néu trong khoang thoi gian 1 nam gin nhét tinh dén thdi didm xét nang béc luong
truée thdi han duge ting 02 Bing khen cép Bo va trong duong hai nam lién tuc hosic 01 Bing
khen ctia Thii tréng Chinh phu.

Diéu 12. Théi didm hwdng béc lwong méi va thoi gian tinh ning bic lrong lan sau

1. Thoi diém hudng bic luong méi, xac dinh bing cdch ldy thei diém dén han nang
lrong thudng xuyén theo quy dinh, tinh lui tuong ing so thang bang s6 thai gian dugce ning bic
luong trurdce thoi han.

2. Thoi gian néng béc lwong 14n sau tinh tir thoi didm dugc hudng bic lvong méi.

3. Trudmg hep Quyét dinh ning bic Iugng trurde thot han duge ky’, sau thdi diém duoc
tinh hudng béac luong méi, thi duge truy linh tién luong va truy ndp bao hiém x4 hoéi phin chénh
1&ch tién luong tang thém giira bic luong mdi so véi bac lwong cil.

Diéu 13. Quy trinh thwc hién

. 1. Pén thoi didm xét ning bic Ivong, sau khi c6 két qua khen thudng, Thuémg true Hoi
dong lrong Cong ty Me - Tap doan td chirc thare hién c4c ngi dung theo nhiém vu, quyén han:

a) Phé bién dén toan thé cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi vé .‘ché do
ning bic lvong truée thoi ha}n dé cic Phong, Ban, bd phan thudc don vi ra soat, dé xuit danh
sach nhimg trudng hop du diéu kién.

b) Cin c1r diéu kién, tiéu chuén, nguyén tic xét néng bic luvong trrdc thoi han; trén co sd



dé nghi cia céc Ban chuyen mon, Van phong thugc Tép doan, Ban T chirc can bd tdng hop
danh sach (mau sb 2) ddng thoi tham muu td chie hop Hbi ddng lwrong dé théng nhét danh sach
dé nghi nang bac Irong cho Ngudi lao dong trirde thdi han.

¢) Niém yét cong khai danh sach dé nghj néng bac luong trude thodi han tai tru s& co quan,
don vi (trong 05 ngdy 1am viéc) dé toan thd Ngudi lao dong trong don vi dugc biét va tham gia
y kién.

d) Sau thoi gian niém yét quy dinh, Hoi déng lwong tién hanh hop phé duyét déi véi cac
truong hop du didu kién,

d) Cin cir vin ban d& nghi cua Thudng trge Hoi dbng lwong, Cho tich hoi déng luvong
Cong ty Me - Tap doan xem xét, quyét dinh ndng luong trude thoi han theo danh sach.

CHUONGIV
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN KHI PEN TUOI NGHI HUU

Diéu 14. Piéu ki¢n, tiéu chuiin va ché d§ ning bic lrong truéc thoi han khi dén tudi
nghi huru

1. Ngudi lao déng thude dbi tegng quy dinh tai Khoan 2 Pidu 3 Quy ché nay, dén tudi
nghi huu duge xem xét, nﬁng bac l}rong trudc thqri han khi ¢é thQng bao nghi huu so véi thoi
gian quy dinh tai Khoan I Diéu 6, néu c6 du céc di€u kién, tiéu chuén dudi day:

a) Con 12 thang dén tudi nghi huu;

b) Thoi gian ning luong ldn cudi phai du 12 thang.

c) Pat du tidu chuén quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Quy ché nay;

d) Chwa xép béc lrong cudi ciing trong ngach hoiic chitc danh,

2. Trudmg hop Ngudi lao dong vira thude déi tugng duge xét néng béc luong trude thoi
han do 14p thanh tich xut sic trong thye hi¢n nhiém vy, vira thugc dbi trgng dugce xét ning bac
lrong trudce thoi han khi dén tudi nghi hwu, thi Ngudi lao dong chi duge chon mét trong hai ché
d6 nang bic [uong trudce thoi han.

Piéu 15. Quy trinh thye hién

1. Ngudi lao dong den tudi nghi huu truée 12 thang, can cir vao danh sich tong hgp cia
Ban T chirc cén bg, Hot dbng loong td chirc hop dé xem xét, dox chiéu theo diéu kién, tidu

chuin quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

2. Cin ¢t hd so dé nghj cua Thudng trire hoi dbng hrong, Chii tich hoi ddng luong Cong
ty Mg - Tap doan ky Quyét dinh ning hrong trude théi han cho nhitng Ngudi lao dong du diéu

kién, tiéu chuén.
3. Hb so d& nghj xem xét, quyét dinh nang luong:
a) Cong vian d& nghij hoi ddng hrong;
b) Danh sé4ch trich ngang NLB @& nghi ning bac lwong truéce thdi han (M3au sé 3).
¢) Thai gian nghi huu ciia ¢4 nhén dugce dé nghi;
d) Bién ban hop xét nng luong cta Hoi ddng luong ;

\_‘I___':'___/:/



CHUONGYV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 16. Trich nhiém ciia cic Ban chuyén mén, Vin phong

1. Lanh dao cac Ban phéi hgp thyc hién nang bic lrong thudng xuyén va néng bac luong
trude thai han ¢6i véi Ngudi lao ddng trong céc Ban, Vin phong, ding quy dinh vé déi furgng,
diéu kién, tiéu chudn, thai gian va quy trinh, thu tuc.

2. Ban T4 chire Cén b$ t3 chirc thuc hi¢n, kiém tra va trinh Hoi ddng lrong gidi quyét
theo thim quyén nhirg vuéng mic phat sinh trong thuc hién ché d6 nang bic luong thudng
xuyén va nfing b4c luong trude thoi han tai Cong ty Me - Téap doan.

Pidu 17. Ché d¢ bio cho

L. Dinh ky vao déu thang 12 hing nim, Ban T4 chirc Can b6 cung cép danh sach Ngudi
lao dong duoc nang luong theo quy djnh trén cho cac Ban chuyén mén, Vin phong .. Trén co
s¢ d6, Ban chuyén mon, Van phong tb chirc hop nhén xét, danh gia va c6 van ban gui vé Ban T4
chire Cén bd (cham nhat 13 ngay 25/ 12) dé téng hop bao cdo Hoi dong luong:

- $6 Ngudi lao ddng du diéu kién duoc néng luong theo quy dinh cho niam ké can;

- 86 ngudi duoc ning béc luong trude thdi han do 14p thanh tich xuét sic cia nim xét
néng béc luong trude thai han (giri kém bang photo céc thanh tich lién quan);

- 86 Ngudi lao dong dwgc nang bic Iuong trirde thoi han khi dén tudi nghi huu;

2. Trén co s& bado cdo cua cac Ban, Ban Té chitc Can b téng hop, bao cao Hoi déng
lrong theo quy dinh.

Trong qud trinh thyre hién néu c6 vudng mic, cac Ban chuyén mén phan anh v& Ban T4 chie
Can by dé tong hop, bdo céo trinh Hpi ddng lwong va Tong giam déc T4p doan xem x¢€t, giai quyét.

Pi¢u 18. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay la co s& phép 1y cho viéc néng bic luong thudng xuyén, nang béc luong
trudce thoi han dbi véi Nguoi lao dong tai Cdng ty Me - Tap doan, bao gdm 5 Chuong, 18 Diéu;
co hiéu lyc tir ngay 01/01/2016.



Céng ty Mg - Tap doan CNCS Viét Nam

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Téng gidm déc Tap doan

(Ky tén, dong ddu)

Méu 5ol
DANH SACH NGUOI LAO DONG PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN KY.....NAM.....
(Kém theo Congvinsé  / ngay _ thing ndm )
STT| Hovatén |Ngdy thing ndm|Chirc danh/ chite| Ngach/chirc danh nghé nghiép, bic | D& nghi ning bac lwong |  Ghi cha
sinh vu luong hién hudmg thudng xuyén
Nam | Ni Ngach/chic| Bac [ Hésd | Thoitinh | Bac |Hésé | Thoi gian
danh nghé ning bz,:ic tinh nédng
nghiép lrong lan béc luong
sau 1an sau
! 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 1 12 13
I.. Ban ‘
1.
2.
N | Ban...
1.
2.
...... , hgay.....thdng....ndm........
Ngudi lap biéu Truéng Ban TCCB




Céng ty Me - Tap doan CNCS Viét Nam ' | Méusé 2

DANH SACH NGUO1 LAO PONG PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN
DO LAP THANH TICH XUAT SAC TRONG THUYC HIEN NHIEM VUNAM ..........

(Kém theo Cong vinsé / ngay thang ndm )

TTiHovatén| Ngay | Hinh thirc khen thuéng va danh hiéu Ngach/chitc danh nghé nghiép,-bic | D& nghi ning bac lvong TTH |  Ghi cha
thang ndm thi dua lueng hién hudng
sinh
Nam | Niz \Nam | Nam | Nam | Nam | Nam | Nam (Ngach/|Bic |He| Thei | 6 thing |Bic [Heso -Thoi |S4 thang
' chirc s0 (diém tinh|con thiéu dé diém | dwge
danh ning bac| NBLTX huémg |NBLTTH
nghé lwong _ (TGNB
nghiép lén sau lan sau)
1 -2 3 4] 5 ] 7 8 9 | 10 11 12 113} 14 15 16 | 17 18 19 20
I | Ban...
1.
2.
II| Ban ...
1.
2.

Ghi cha: Cot 5, 6, 7, 8, 9, 10 ghi thanh tich khen thudng va danh hiéu thi dua cta tirng nam. .
ngay....thang....ndm........

........

Ngudi [ap biéu _ Truéng Ban TCCB Téng gidm dbc Tap doin
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén, déng ddiu)
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Cong ty Me - T4p doan CNCS Viét Nam Méu sé 3
DANH SACH NGU'OI LAO PONG DE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOIL HAN
' KHI PEN TUOI NGHI HUU NAM..............
(Kém theo Céng vin 6/ ngay thing nim )
TT Ho va tén Ngay thang Ngach/chirc danh nghé nghiép, bic lwong hién Dé nghi ndng bic lwong Ghi chi
nim sinh huéng TTH
Nam | Ni | Ngach/ chitc | Bic | Hé | Théidiém |Thoi diém | Béc |He sé| Thei diém
danh nghé s0 { tinhndng -| nghf huu hudng
nghiép b@g luong
lan sau
1 2 3 4 5 6 | 7 8 9 10 | 11 12 13
L | Ban... - r - - - - -
. [ i i i i .
2. - r - - - - -
I | Ban ... - T - T - - -
1.
2.
Ngudi lap biéu Truéng Ban TCCB Téng gidm déc Tép doan

(K, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky tén, déng diu)
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